
Администрация
сельского поселения

Сергиевск
муниципЕI I Iъного района

Сергиевский
Самарской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

(З0) ноября 2022г.
м79

Об утверждении административнрго

регламента предоставления
муниципальной услуги < < Принятие на

учет граждан в качестве

нуждающихся в жилых помещениях>

на' территории сельского поселения

Сергиевск муниципального района
Сергиевский

В соответствии с ФедеральныМ законоМ Российской Федерации от

06.10.2003 года Jф 131ФЗ (об общих принципах организации местного

самоуправлениЯ В Российской Федерацип> , ПостаноВлением администрации

сельскоГо поселения Сергиевск мунициП€lJIъного района Сергиевский Jф 3611 от

п.а6.2022 года коб уr".р* д.""" Реестра муницип€lJIьных услуг сельского

поселениrI  СергиевсК мунициП€t1rъного района Сергиевский> > , в целях

обеспечения принципа открытости и общедоступности информации о

предоставлении муниципutльных услуг населению, Ддминистрация селъского

,rъ..о." СергиевСк муници11€lльного района Сергиевский
.'

ПOCTAHOBJUIET:

1. Утверлить Административный регламент предоставления муницЙI Iалъной

УслУГи < < Принятие На УчеТ | ражДан В качесТВе нУжДаЮщихся ''
помещениях> >  на территории селъского поселении Сергиевск мунициц.алъного

района Сергиевский Самарской области (Прилоrкение, Ng l к наСТоящеМУ

постановлению). ,

2. Признать утратившим силу:

 посТu"о"оa""Ь Ддминистрации селъского поселени,I  Сергиевск

мунициП€lJIьного района СергиЪвский Ns 55 от 15.| 2.20| 5 года (Прием

заявлений, документов, а также гIостановка цраждан 
,на 

учет в качестве

нуждающLжся в жилых помещениях> > ;

 посТановление ДдминиСтрациИ сельского поселени,I  Сергиевск

А
ьiiaý,

ъ



муниципЕuIьного района Сергиевский J\b 56 от 20.09.2017 года < < О внесении

изменений в Приложение J\b 1 к Постановлению администрации сельского

поселениrI  Сергиевск муниципаlIьного района Сергиевский J\Ф 55 от | 5.12.2015

года (Об утверждении административного регламента предоставлениrI

муниципалъной услуги < < Прием заявлений, документов, а также постановка

| раждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях> >

Администрацией сельёкого поселения Сергиевск чуЕицип€uIьного района
Сергиевский> ;

 постановление Администрации сельского поселения Сергиевск

муницип€uIьного района Сергиевский JФ 12 от 28.02.20| 9 года < < О внесении

изменений и дополнений в постановлеЕие Администрации сельского поселениrI

Сергиевск муницип€tпьного района Сергиевский от Ns 55 от | 5.| 2.ZOt5 (Об

утверждении административного регламента предоставления муниципальной

услуги < < Прием заявлений, документоъ а также постановка граждан на )л{ ет в

качестве нуждающихся в жилых помещениях> >  администрацией сельского

fIоселения Сергиерск муниципагIьного района Сергиевский> ;

 постановление Администрации сельского поселения Сергиевск

муниципzlJIьного района Сергиевский J\Гs 64 от | 5.| 0.2021 года < < О внесении

изменений и дополнений в постановление Администрации селъского поселениrI

Сергиевск муницип€шьного района Сергиевский ЛЬ 55 от 15.12.2015 (Об

утверждении административного регламента предоставления муниципальной

услуги < < Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на у{ ет в

качестве нуждающихся в жилых помещениях> >  администрацией сельского

поселения Сергиевск мунициrr€tлъЕого района Сергиевский> > > > ;

З. Опубликовать настоящее постановление в гЕвете < < Сергиевский вестник).

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его офици€lJIьного

огryбликования.

5. Контроль за выполнением настбящего постановлениrI  оставляю за собой.

И.о. Главы сельского поселения Сергиевск

муниципапьного района Сергиевский
д
) Н.А. Моисеева

рФ
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Сергиевск



Приложение J\Гs 1

к постановлению администрации
сельского поселения Сергиевск

муниципального района Сергиевский

,J\b 79 от30.| I .2022t.

АДминистративный регламент rrрaдоarчвления муниципальной
услуги < < Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых

помещеЕиях>  на территории сельского поселения Сергиевск
муниципальцого района Сергиевский

Оглавление }
Раздел I . Общие цоложениrI
Раздел I I . Стандарт предоставлениrI  муниципальной услуги
Раздел I I I . Состав, последовательность и сроки выполнениrI

административных процедур (действий), требованиrI  к I Iорядку их
ВЫПОЛНениrI , в том числе особенности выполнениrI  админисц)ативных
процедур в электронной форме

Раздел IV. Формы KoHTpoJuI  за исполнением административного
регламента

РаЗДел V. Щосудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и деЙствиЙ (бездействия) органа, предоставJuIющего муниципztльную

услугу, а также их должностньж лиц, муцицип€} лъных сJD/жащих
Раздел VI . Особенности выполненшI  административных процедур

(действий) в многофункцион€uIьных центрах предоставления
государственных и муницип€lльных услуг

Приложение J\Ъ1. Форма решения о принrI гиинаучет | р€Dкдан в
качестве нуждающихся в жилых помещениях.

Приложение J\Ф2. Форма уведомления об yreTe граждан,
нуждающихся в,"акилых помещениях.

Приложение NчЗ. Форма уведомления о снrIтии с учета | раждан,
нуждающихся в жилых помещениях.

Приложение , 
J\Гэ4. Форма решения об отказе в приеме документов,.

необходимых дJuI  предоставлениrI  муниципальной услу| и. 
l

Приложение J\Ъ5. Форма зЕuIвления о предоставлении 
"\ iМуниципа;rьноЙ услуги. ]  

.: ,

Приложение J\Ъ 6. Форма решения об отказе в предосТавлении'
муниципальной услуги.

Приложение J\ lb 7. описание связей административных процедур и
административных действий с их характеристиками
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l

I . Общие положения

ПредметреryЛироВанияАДминисТраТиВногорегламенТа

t.1. Ддминистративный регламент предоставления муниципальной

услуги < < Принятие на учеТ граждан В качестве нуждающихся в жиI Iых

trомещениях> >  на территории сельского поселения Сергиевск муниципЕtльного

района Сергиевский Самарской области разработаI I  в целях гIовышения качества

и достуtIности предоставлениlI  муниципальной услуги, определяет стандарт,

сроки и последовательность деi.iствий (административных процедур) 
"р"

осуществлении полномочий по принятию на учет | раждан в качестве

нУжДаюЩуБсЯВжилыхпоМеЩенияхВцеляхПреДосТаВЛени'IиМжиЛых
помещений муницип€UIьного жилищн8го фонда по договорам соци€шIъного найма

в сельском поселении Сергиевск муницип€tльного района Сергиевский

Самарской области. Настоящий Административный регламент реryлирует

отношения, возникающие на осI Iов ании Констиryции Российской Федерации,

Жилищного кодекса Российской Федерации, Налогового кодекса Российской

Федерации, Федер€rльного закона ат 27 июля 2010 г. Jф 210ФЗ < < Об организации

предоставлениrI  государственньIх и мунициrrальных услуг), Закона Самарской

obnu.r" от 05 июля 2005 г. J\Гs139ГД (О жилище> ,

Круr Заявителей

| .2. Заявителями на поJryчение муниципальной услуги явJIяются

физические лица  мatпоимущие, признанные таковыми и зарегистрированные

по месту жительства на территории сельского I Iоселения Сергиевск

муниципzUIьного района Сергиевс* "п сu* чрской области (далее  Заявитель),

1.3. Интересы заявителей, ук€ваннъIх в гryнкте | ,2 настоящего

Ддминистративного регламента, моryт tIредставлятъ лица, обладающие

соответствующичи полномочиlIми (далее  представитель),

требования к порядку информирования о предоставлении

. муниципальной услуги
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2) по телефону в Уполномоченном органе или многофункцион€tльНоМ

центре;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильНой

связи;

4) посредством р€вмещениrI  в открытой и доступной форме информаЦИИ:

в федеральной государственной информационной системе < < ЕдиныЙ поРТ€tЛ

государственньIх и муницип€uIьных услуг (функций)>  (https: / /www.gosuslugi.rrl)

(далее  ЕI IГУ);  
,

на официалъном сайте Уполномоченного органа

(аdm* s_р_sеrgiечsk@mаil.rф; 
.

5) посредством размещения информации на информационньIх сТеНДаХ

Уполномоченного органа или многофункцион€lJIьного центра.
1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:

способов подачи зЕlrlвления о предоставлении муниципалъной УсЛУГИ;
адресов Уполномоченного оFгаI Iа и многофункцион€шъных ценТРОВ,

обращение в которые необходимо для предоставлениrI  муниципаltьной УслУГИ;
справочной информации о работе Уполномоченцого органа (структУрньгх

подр€вделений Уполномоченного органа);

документов, необходимых дJuI  предоставлениrI  муниципzLльной УСлУГИ И

услуг, которь]е явJtяются необходимыми и обязательЕыми дJIя предоставлениrI

муниципальной услуги;
порядка и сроков предоставлениjI  муниципальной услуги;
порядка полуIениrI  сведений о ходе рассмотрениrI  заявлениrI  О

предоставлении муниципапьной усJryги и о результатах предоставлениrI

муниципальной услуги;
по вопросам предоставлениrI  услуг, которые являются необходиМыми и

обязательными дJIя предоставлениlI  муниципальноЙ услуги;
порядка досудебного (внес} дебного) обжалованиrI  действий (бездействия)

должностных лиц, и принимаемых ими решений при предостаВленИИ

муниципальной услуги.
Полl^ rение информации по вопросам предоставлениrI  муниципальной

услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными ДЛЯ

предоставлениlI  мунициrталъной услуги осуществJuIется бесплатно.
1.6. Пр" устном обращении Заявителя (лично или по телефонУ)

должностное лицо Уполномоченного органа, работник многофункцион€шьноГО

центра, осуществляющий консультирование, подробно и в 'вqжливой

(корректной) форме информирует обратившихся по иЕтересуiощим вопросам. '

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информе{ щии о

наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фам'йлии, имени, отчества
(последнее  при на.пичии) и должности специ€lлиста, принявшего телефонный
звонок.

Если должностI lое лицо Уполномоченного органа не может
самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован
(переведен) на другое должностное лицо или же обративirrемуся лицу должен
бытъ сообщен телефонный номер, по которому можно будет поJýлIитъ

необходимую информацию.
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Если подготовка ответа требует продоJDкительного времени, он предлагает
Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:

изложитъ обращение в гIисьменной форме;
н.вначить другое BpeMrI  для консультаций.

,щолжностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять
информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий
предоставлениrt муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на
принимаемое решение.

продолжителъньстъ информирования по телефну не должна превышать
10 минут.

Информирование осуществJIяется 
. 
в соответствии с графиком приема

граждан.

| .7 . ПО писъменНому обращению должностное лицо Уполномоченного
ОРГаНа, ОТВеТСТВенное За предоставление муниципальной услуги, подробно в
писъменной форме р€} зъясняет | ражданину сведениrI  по вопросам, ук€ванным в
пункте 1.5. настоящего Адмишlастративного регламента в порядке,
установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. J\Гs 59ФЗ < < О порядке
рассмотрения ,обращениЙ граждан РоссийскоЙ , Федерации> >  (далее
Федералъный закон J\Ъ 59ФЗ).

1.8. На ЕпгУ рЕвмещаются сведенчм, предусмотренные Положением о
федеральной государственной информационной системе < < Федера_гrъный реестр
государственньж и муницип€tпьных услуг (функций)> , утвержденным
постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2о11 года
J\ъ 861.

,щоступ к информации о сроках и порядке rrредоставления муниципагlъной
услуги осуществляется без выполнения заявителем какихлибо требований, в'
том числе без использования процраммного обеспечения, установка которого на
технические средства заявителя требует заюIючениrI  лицензионного или иного
соглашениf, с правообладателем про| раммного об9спечения,
предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию з€uIвитеJUI
или предоставление им персональнъIх данных.

1.9. На официаrrьном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах
предоставлениrI  муниципальной услуги и услуг, которые явJIяются
необходимыми и обязательными для предоставления муниr{ ипальной'услуги, и в
многофункцион€lльном центре размещается следующая справочная информация :

о месте нахождения и графике работы Уполномсченного орг?на и их
структурных подрzвделений, ответственньIх за предоставление муниципальной
услуги, 

а также многофункцион€л"лъных 
центров; 

I  
'

сгIравочные телефоны структурных подр€lзделений УполномочФIного
органа, ответственных за предоставление муниципальной'услуги, в том числе
номер телефонаавтоинформатора (.rр" наличии);

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы
обратной связи Уполномоченного органа в сети < < Интернет> > .

1 . 10. В залах ожидания
нормативные I Iравовые акты,

Уполномоченного органа размещаются
реryлирующие порядок предоставлениrI
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a

МУЕИЦИПЕrЛЬНОЙ УСЛУги, в том числе Административный регламент, которые по
требованию з€uIвителя rrредоставJUIются ему дJUI  ознакомл ения.

1.1 1. Размещение информации о порядке предоставления муниципашъной
услуги на информационных стендах в помещении многофункцион€tльного
центра осущестВляетсЯ В соответствии с соглашением, закJIюченным между
многофункцион€tльным центром и Уполномоченным органом с r{ етом
требований К информИрованию, установленных Админисц)ативным
регламентом.

| .12. ИНфОРмация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении
МУНИЦИПаrrЬНОЙ УсJtуги и о результатах предоставлениrI  муниципаrrьной услуги
МОЖеТ бЫТЪ ПОлrIена заявителем (его представителем) в личном кабинете на
ЕПГУ, а также в соответствующем структурном подр€} зделении
УполноМоченногО органа при обратцении заявителя лиI Iно, по телефону
посредством электронной почты.

2.1.

I I . Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

Муниципальн€ш услуга < < Принятие на учет граждан в качестве
нуждающихся в жилых помещениях).

Наименовацие органа местного самоуправления (организации),
предоставляющего муниципальную услуry

2.2. МУНИЦИП€lльнаJI  услуга предоставляется Уполномоченным органом 
админисТрациеЙ сельскогО поселения Сергиевск муницип€lльного района
Сергиевский Самарской'области.

2.З. ПрИ предоставлении мунйципапьной усJtуги Уполномоченный орган
взаимодействует с:

2.з.| . Федеральной нztJIоговой службой в части пол)чения сведений из
Единого государственного реестра записей актов Iражданского состояниlI  о
рождении, О закJIючениИ брака; полr{ ения сведений из. Единого
государственного реестра юридшIеских ЛИЦl в CJýлEIae подачи з€uIвлениrI
предстаВителеМ (юридическим лицом); ПОJý/чениrI  сведений из Единого
государСтвенногО реестра индивидуЕtльных предпринимателей, в сл)лIае додачи
заявления представителем (индивиду€tлъным предпринимателем).

2.з.2. МинистерствоМ вI IутренниХ деЛ РоссийскоЙ ФедерациИ в.iiчасти
ПОJý/чениrI  сведений, подтверждающих действительность паспорта Россййской
Федерации; сведений, подтВерждающих место ц."r"п".r"ul сведений о
реабилитации (признании пострадавшим) лица, репрессированного по
политическим мотивам или сведениям о факте смерти необоснованно
репрессированного и впоследствии реабилитированного.

2.зЗ. ПенсиОнныМ ФондоМ Российской Федерациrt'в части проверки
соответствиrI  фамильноименной группы, даты рождения, СНИПС, сведений о
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страховом стаже застрахованного лица, сведений об инваJrидности из Единой

,оъудчр.твенной информационной системы соци€rпьного обеспечения, 
i.з.ц. Федера_гlьной службой государственноЙ РеГИСТРаЦИИ, КаДаСТРа И

картографии В частИ tIолученИя сведеНий цЗ ЕдиногО государственного реестра

недвижимости на имеющиеся объекты недвижимости,

2.з.5. Органами местного самоуправления в части ПОJýrtIения сведений о

приЗнаНиижилоГоПоМещени'IнеПригоДныМДЛяПроЖиВанияИ
многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции)),

Z.+ . rryи I Iредоставлении муницип€tJIьной услуги'Уполномоченному органу

запрещается требоватъ от заявитеJuI  осуществления действий, в том числе

"oanuao" 
аний,необходимых дJUI  полуt{ ения муниципалъной услуги и связанньIх с

обращением в иные государственные органы и организации, за исключением

полу{ ени,IУслУГ'ВкJIЮЧенныхВпереЧенЬУсЛУг,коТорыеяВляюТся
необходимыми и обязательными для I Iредоставлени,I  муниципutльной услуги,

описание результата прфоставления муниципальной услуги

2.5 . Р езу.пЁтатом предоставлениrI  муницип€tльной услуги явJIяется :

2.5.| . Решение о предоставлении муницип€tJIьной услуги по форме,

согласно Приложению Jф 1 к настоящему Ддминистративному регламенту (для

цели обращения < < постановка на у{ ет граждан, нуждающихся в предоставлении

жилого помещениD). решение I Iринимается в форме распоряжения

администр ации сельского поселеЕиrI  Сергиевск муницип€lJIьного района

Сергиевский Самарской области,

2.5.2. Уведомление об yreTe | раждан, Еуждающихся в жилых помещенл* ',

по форме, согласно Приложению Jф 2 к настоящему Ддминистративному

р..пuйrrту (для цели обращений < внесение изменений в сведения о цражданах,

нуждающихся в предоставлении жиJIого помещения)), < < ПредоставJIение

информации о движении в очереди граждан, нуждающихся в предоставлеI Iии

жилого помещениш).
2.5.з. УведомлеЕие о снятии с )лIета | раждан, нуждающихся в жилых

помещениях по форме, согласно Приложению J\ъ3 к настоящему

ддминистративцому регламенту (для целей обращений < < внесение изменений в

сведениrI  о гра* данах, нуждающихся в предоставлении жилого помещения),

< < Снятие с yleTa | раждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения> )),

2.5.4. Решение об отк€ве в предоставлении мiниципальной ,услуги I Iо

форме, согласно Приложению J\b б к настоящему .Ддминистративному

регламенту. Решение принимается в форме Распоряжёния адyи:истрации

селъского поселения Сергиевск муницип€rлъного района Сергиевский Сарtарской

срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом

необходимости обращения В организацииl участвующие в предоставлении

муниципальной услуги, срок приостановлепия предоставления

муниципальной ус.пуги, срок выдачи (направленля) документов,

являющихся результатом предоставления муниципальнои услуги
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2.б. УпоЛномочеЕный орган в течение 25 рабочих дней со днrI  регистрации
заявлениrI  и документов, необходимьж для rrредоставления мунициПальноЙ

услугИ в УполнОмоченном органе, HaпpaBJUIeT заявителю способом ук€ванном в

з€uIвленИи одиН из результатов, ук€ванных в пункте 2.5 Административного

регламента.
2.6.| . В сщ"rае предоставления з€UIвителем документов через мФЦ течение

срока предоставлениЯ мунициПалъной услугИ начинаеТся со дня поступлениrI

документов в УполномЬченный орган из МФЩ

нормативные правовые акты, реryлирующие предоставление

муниципальной услуги

2.7 . Перечень нормативных правgвых актов, регулирующих предоставление

муниципальной усJIуги (с указанием их реквизитов и источников официа_гlьного

огryбликОвания),. информация о порядке досудебного (внесудебного)

обжалования решений И действий (бездействия) уполномоченного органа

местного самоуправления, а также его должностньIх ЛИЦ: мунициПzшIьньIХ

служащих, работников многофункционztпьных центров рzвмещается в

федерал"ной государственной информационной системе < < Федерашный реестр
государственных и муницип€lJIьньгх услуг (функций)> , а также на Едином

I IортzшIе и на офици€lльном сайте Уполномоченного органа.

исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в

соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих

представлецию заявителем, способы их получения заявителем, в том числе

в электронной форме, порядок их представления

2. 8. .Щля получениrI  муниципатlьной услуги зчuIвитель преДСТаВJUIеТ :

2.8.1. Заяв4ёние о предоставлении муниципальной услуги .по форме,
согласно Приложению J\b 5 к настоящему Административному реглаМеНТУ.

В СЛ)ru{ ае направлениrI  зЕUIвлени;I  посредством ЕпгУ формирование
заявлениrI  осуществляется посредством заполнения интеракТивНОЙ фОРМЫ На

ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи зuulвленияв какоЙЛИбО ИНОЙ
'".

форме,  _д,_ _
В заявлении также ук€вывается один из следуIощих сýосоОов наПРаВЛеНИЯ

дополнителъно на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра

электронного дочaмента в Уполномоченном органе, многофуцкционaльном

центре. _ 
',

2.8.2.,Щокумент, удостоверяющий личность заявитеJIя и членов егО СеМЬИ,

представителя з€UIвителя.
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в слrIае направлениrI  заявления посредством Епгу сведения из

докуменТа, удостОверяющего личнОсть заявИтепя, представителя формируются

при подтверждении уrетной записи в Единой системе идентификации и

аутентификации из состава соответствующих данньIх укuванной 1"rетной записи

и моryт бытъ гIроверены путем направления запроса с использованием системы

межведомственного эпектронного взаимодействия. В,сrгуrае, если з€UIвление

подается представителем, дополнительно предоставляется документ,

подтверждающий полномочиrI  представителя действовать от имени з€tявителя.

В слуrае если документ, подтверждающий полномочиrI  заявителя выдано

юридическим лицом  должен быть подписан усиленной ква_гrификационной

электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ,

В сгуlае если документ, подтверждающий полномочиrI  зЕ} rIвителя выдано

индивиду€шIьным шредпринимателем должен быть подписан усиленной

квшrификационной электронной подписью индивидуЕLlrьного предпринимателя.

В слуrае если документ, подтверждающий полномочиrI  заявителя выдано

нотариуСом  должен быть подписаf усиленной квалификационной электронной

подписью нотариуса, в иных СJqrчзr,  подписанный простой электронной

подписъю
2.s.3.,,Щокументы, гIодтверждающие родственные отношения и отношения

свQйства с членами семьи: свидетельство о рождении, свидетельство о смерти,

свидетельство о браке, копии документов удостоверяющих личность членов

семьи, достигших | 4 летнего возраста, справка о закJIючении брака,

свидетелъство о расторжении брака, свидетельства о государственной

регистрации актов | раждаЕского состояния, выданные компетентными органами

иностранного государства и их нотари€Llrьно удостоверенный перевод на русский

язык  при их наJличии, свидетелъства об усыновлении, выданные органами

записи актов цражданского состояния или консульскими учреждеЕиями

Российской Федерации  при их Е€LI Iичии, копия вступившего в законную сиJIу

решениrI  соответствующего суда о признании гражданина членом семьи

заявитеJuI   при н€tличии такого решения), свидетельства о перемене фамилии,

имени, отчества (rrри их наличии).

2.8.4 Правоустанавливающие документы на занимаемое жилое

помещение, прЕво на которое не зарегистрировано в ЕГРН: договор найма,

договор куплиI Iродажи, договор дарения, договор мены, Договор Ренты
(пожизненного содержаНиrI  с ижДивением), свидетельствQ о праве на наследство

по закону, свидетельство о праве на наследство по завещанию, решение суда.

2.8.5. м граждан, страдающих Еекоторыми фqрмами хронических

заболеваний илп имеющих право на дополнительную площадь в соответствии с

федеральным законодательством: справка врмебноЙ комиссиИ; iltправка

медицинского r{ реждения; справка, выданная федер€rльным государственным

уIреждением медикосоциаJIьной экспертизы; заключение врачебной комиссии.

2.8.6.УдОстоверениЯ И другие документы, подтверждающие

принадлежностъ к категории Лицl определенных федеральными законами,

y* * ur" Президента Российской Федерации или законам,и субъекта РоссийскоЙ

Федерации, имеющих право на предоставление жилого помещениrI .
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2.8.7. ,Щокумент о гражданах, зарегистрированных совместно с заявителем

по месту жителъства заявитеJUI .

2.8.8. Щокумент из уt{ реждениrl, осуществJUIющего кадастровую оценку и

техническую инвентаризацию о нzlJIичии (отсутствии) недвижимости в

собственности заявителя и членов его семьи. ,,щанные сведени,I  не

I IредстаВляются, если такой | ражданин и члены его семьи родились поспе 31

января 1998 года.

2.8.g. Решение 'суда об установлении факта проживани,I  в жилом

ПомеЩенИИДЛЯлиц'неиМеЮщихреГисТрациЮПоМесТУЖиТелЬсТВа.

2.g. ,Щокумент, удостоверяющий 11рава (полномочия) представителя

физического лица, если с заявлением обращается представителъ заявитеJuI ,

заявителъ или члены его семьи, которые с намерением приобретения права

состоятЪ на )л{ ете В качестве Еуждающихся в жильIх помещениях

муницип""о.о жилищного фонда по договорам соци,tльного найма совершили

действия, в результате 1toTopblx 
Iакие | раждане моryт бытъ признаны

нуждающимися, принимаются на уч;т в качестве нуждающихся не ранее чем

через пять лет со,днrI  совершениlI  укzванных намереннъж действий,

Согласно ч. з ст. 7 Федерального закона от 27,07,2010 N 210_ФЗ "об

организации предоставлениrI  государственных и муницип€lJIъных УСJý/Гll В

СJýrчае, еслИ дJUI  преДоставления государственной или муницип€rjlьной услуги

неЬбходИма обработка персон€Lльных данных лица, не явJUIющегося зzUIвителем,

и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных

данныХ можеТ осуществJUIться с согJIасия укzванного лица, tIри обращении за

цОЛ)пIениеМ государственной или муницип€шъной услуги заявитель

дополнительно предстаВляет документы, подтверждающие получение согласи,I  
,

указаЕного лица или его законного представитеJIя на обработку персонztльных

данных указанного лица

2.| 0. Заявления и 11рилагаемые документы, указанные в пункте 2,8

настоящегО ДдминиСтративного регламента, направJuIются (подаются) в

Уполномоченный орган на личном r1риеме, череЗ мФц, почтовыМ отправлением

или I I утем заполнения формы запроса через личный кабинет на Епгу,

исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в

соответствии с нормативными правовыми актами для _предоставления

мунициПаЛьнойУслуги'коТорыенахоДяТсяВрасПоряжении..

государСтвенI IыХ орf анов, органоВ местI Iого са моrп равления и иlr* \ х

органоВ'участВУющихВПреДосТаВлениигосуДарсТВенныхиЛи
муниципальных услуг 

'

2.| t. Перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с

норматиВнымИ шравовыМи актами для предоставления муниципaльной услуги,

которые находятся в распоряжении государственньIх"органов, органов местного

,:
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изменение требований нормативных правовых актов, каСаЮЩИХСЯ

предоставления муниципальной услуги, rrосле первоначальной подачи ЗаяВЛеНИrI

о предоставлении муниципальной услуги;
н€lJIичие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальнОй УСЛУГИ И

док)rментах, поданныХ з€UIвителеМ после первонаЧ€UIьного отказа в приеме

документов, необходимых для предоставлениr{  муниципальной услуги, либо в

предоставлении муниципалъной услуги и не включенных в представленный

ранее комплект документов;
истечение срока действия документов или изменение информации после

первоначаJIъного отк€ва в приеме докуменТов, необходимых для предоставлениrI

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
выявление документЕlJIьЕо подтвержденного факта (признаков)

ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица

уполномоченного органа, служащего, работника многофункционarльного центра,

работника организации, предусмотренной частью 1.1 статъи 1б Федералъного

закона J\b 210ФЗ, при первонач€LI Iьном отк€ве в приеме ДОКУМеНТОВ,

необходимьtх дJuI  предоставления муниципальной услуги, либо в

предоставлении муниципа_гrьной услуги, о чем в писъменном виДе За ПОДПИСЬЮ

руководителя Уполномоченного органа, руководитеJUI  многофункционaльного

центра при первонач€uIьЕом отказе в приеме документов, неОбХОДИМЫХ ДЛЯ

предоставлениrI  муниципальной услуги, либо руководитеJuI  оРГаНИЗаЦИИ,

предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального ЗакоНа J\b 210ФЗ,

уведомJUIется зaUIвителъ, а также приносятся извинения За ДоСТаВЛеЕНЫе

неудобства.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме доКУМеНТОВ,

необходимых для предоставления муниципальноЙ услуги

2.1З. ОснованиrIми дJuI  отк€ва в rrриеме к рассмотрению ДоК)Д{ еНТОВ,

необходимьгх для предоставления муниципальной услуги, явJuIются :

1) запрос о предоставлении услуги подан в оргаЕ государствеННОЙ ВЛаСТИ,

орган местного iсамоуправлениlI  или организацию, в полномочия KoTopblx Не

входит предоставление услуги;
2) неполное заполнение обязательных полей в фОрме ЗаПРОСа О

предоставлении усJIуги (недостоверное, неправилъное);

3) представлеЕие Ееполного комплекта документов;
4) представленньIе документы утратили сиду на момент обраЩеНИЯ За

услугой (документ, удостоверяющий личность; докуМент, удостов€ряЮЩИЙ
полномочия представителя Заявителя, в сJrrIае обрзщения за предостаВлеНИеМ

услуги ук€ванным лицом);
5) представленные документы содержат подчисткй и исправлениrI  ТеКСТа,

не заверенные в порядке, установленном законодателъством РоССИЙСКОЙ

Федерации;
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б) подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых

для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленнъIх

* ,u"?Т"Ъ"о.rавленные в электронной форме документы содержат

повреждениrI , н€Lличие которых не позвоJUIет в полном объеме использовать

информацию и сведениrI , содержащиеся в документах дJUI  предоставлениЯ

услуги;
8) заявление подано лицом, не имеющим полномочии представлять

интересы заявителя.

исчерпывающий перечень осн9ваний для приостановлеция или

отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.| 4. оснований дJIя приостановлениrI  I Iредоставлени;I  муниципальной

услуги з аконодательством Российской Федер ации не предусмотрено.

2.I5. основания для отк€ва в прqдоставлении муниципальноЙ услуги:
1) документы (сведения), представленные заявителем, ПроТиворечаТ

документам (сведениям), пол)ценным в рамках межведомственного

взаимодействия;
2) представленными документами и сведениями не подтверждается право

гражданина состоять на )л{ ете в качестве нуждающихся в жилых помещениrIх;

3) не истек срок совершения действий, предусмоц)енных статьей 53

Жилищного кодекса, которые привели к ухудшению жилищньIх условий;
4) не представлены документы, подтверждающие признание | ражданина

м€lлоимущим;
5) сведения о лицах' зарегистрированЕых по одномУ адресу, не

подтверждают обеспеченностъ жилым помещением менее 1.T етной нормы;

б) 1IоJýлIенными. сведениlIми об имеющихся/имевшихся жилых

помещениrtх (Бтид{ ти, Егрн за . 5 лет, договора социального найма) не

подтверждено I Iраво | ражданина на предоставление жилого помещения.

2.| 6. в СrГ5пrае обращения по подуслуге < < Внесение изменений в сведениjI  о

I ] ражданах, нуждающихся в предоставлении жилого помещениrD>  основаниrIми

дJUI  отк€rза в предоставлении подусJIуги являются.,

1) докумеrfгы (сведения), представленные з€uIвителем, противоречаТ

документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного

взаимодействия;
2) предстаВленЫ документы, которые не подтверЖдоют ,, I Iраво

соответствующих граждан состоять на )лIете в качестВе,тгуждающихся в жильIх

помещениях. } i,

2.| 7. В слуrае обращения по подуслуге < ПредостаIЯение инфорМации о

движении в очереди | раждан, нуждающихся в. цредоставлении жилого

помещения> ) основаниrtми для отк€ва в предоставлении подуслуги явJUIются:

документы (сведения), представленные зzilявителем, противоречат

документам (сведениям), полr{ енным в рамках межведомственного

взаимодействия.
2.| 8. В сл)ru{ ае обращения по подуслуге < < Снятие с учета граждан,
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нуждающихся в предоставлении жилого помещения>  основаниями дJUI  отк€Iза в
I Iредоставлении подуслуги являются :

документы (сведения), представленные заявителем, противоречат

документам (сведениям), поJIученным в рамк€lх межведомственного
взаимодействия.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными
для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о

документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями,

участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.| 9. Ус.гцrги, необходимые и обязателъные для предоставлениrI
муниципальной услуги, отсутствуют.

Порядок, размер и осцования взимания государственной пошлины
или иной оплаты, взимаемой за fiредоставление муниципальной услуги

2.20 . Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

, Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги, вI tпючая информацию о методике

расчета размера такой платы

2.2| . Усrryги, необходимые и обязательные для предоставлениrI ,
муниципалъной усJý/ ги, отсутствуют.

Максимальпый срок ожидания в очереди при подаче запроса о

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата
предоставления муниципальной услуги

2.22. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о

предоставлении муниципальной услуги и при пол} чении результата
ПредоставлениrI  'муниципальной услуги в Уполномоченном органе уLгIи

многофункцион€lльном центре составляет не более 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявите.пя о предоставлqнии
муниципальной услуги, в том числе в электролной форме 'ý

2.23. Срок регистрации з€uIвлениrI  о предоСтавлении мунициrтагlьной

УСЛУги подлежат регисц)ации в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего
Дня со днrI  пол)чения заявления и документов, необходимых дJuI  предоставлениrI
муниципа;rьной усJIуги.

В сл)цае напичи[  оснований дJuI  " отк€ва в приеме документов,
необходимъIх для предоставлениrI  муниципальноЙ услуги, ук€} занньIх в
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пункте 2.IЗ настоящего Административного регламента, Уполномоченный орган
не позднее следующего за днем поступления заявления и документов,
необходимьIх для предоставления муниципапьноЙ услуги, рабочего дня,
направляет Заявителю либо его представителю решение об отказе в приеме

документов, необходимъtх для предоставления муницицальноЙ услуги по форме,
приведенноЙ в Приложении J\Ъ 4 к настоящеIчIу Административному регламенту.

2.24. Местоположение административных зданий, в которьгх
осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для
предоставлениrt муниципалъной услуги, а также выдача результатов
предоставления муниципапьной услуги, должно обеспечивать } добство дJUI

| раждан с точки зрениrI  гIешеходной досryпности от остановок общественного

В слуrае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле
здания (строения), в котором р€вмещено помещение приема и выдачи

документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного
транспорта заrIвителеЙ. За полъзование стоянкоЙ (парковкоЙ) с заявителеЙ плата
не взимается.

М парковки специzLльных автотранспортных средств инв€tлидов на
стоянке (парковке) выделяется не менее 10% о мест (но не меЕее одного места)

для бесгrлатноЙ rrарковки транспортных средств, управJuIемых инвztлидами I , I I
групtr, а также инвutлидами I I I  группы в порядке, установленном Правительством
Российской Федерации, и транспортнъIх средств, перевозящих таких инв€tлидов
и (или) детейинвutлидов.

В целях обеспечения беспреIuIтственного доступа заявителей, в том числе
передвигающихся на инв€lлидных колясках, вход в здание и помещения, в
которьtх предоставJuIется муниципапьн€l] f, усJIуга, оборудуются пандусами,
порr{ нrlми, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами,
иными специrlльными приспособлениями, позволяющими обеспечить
беспрепятственный досryп и передвижение инвагIидов, в соответствии с
законодательством Российской Федер ации о соци€lльной защите инв€lJIидов.

Щентральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть
оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

наименование;
местоЕахождение и юридический адрес;

режим работы; J,,
график приема; 

,i,

номерателефонов для справок. 
:

ПомещенvIя) в KoTopbD( предоставJuIется муниципЕrльная услуга, должны
соответствовать санитарноэпидемиологическим правилам и нормативам.

Помещения, в которъж предоставляется муниrIипЕlJIьн€ш услуга,
оснатI Iаются:

противопожарной системой и средствами пожаротушения;
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системой оrrовещения о возникновении чрезвычайной сиryации;
средствами ок€вания первой медицинской помощи;
туалетными комнатами дJuI  посетителей.
ЗаЛ ОЖиДания Заявителей оборудуется сryльями, скамьями, количество

КОТОрЬгх опредеJuIется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их
размещения в помещении) атакже информационными стендами.

Тексты материчrлов, рчвмещенных на информационном стенде, печатаются

} ДОбным для чтения iприфтом, без исправлений, с выделением наиболее важнъIх
мест полужирным шрифтом.

Места дJuI  заполнения заявлений оборудуются стульями, столами
(стойками), бланками зЕuIвл ений, письмеliными принадлежностями.

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками
(вывесками) с указанием:

номера кабинета и наименования отдела;

фамилии, имени и отчества}  (последнее при наличии), должности
ответственного лица за прием документов;

графика приема Заявителей.
РабОчее место каждого ответственного лица за прием документов, должно

бЫТЬ ОбОрУдовано персонЕtльным компьютером с возможностъю доступа к
НеОбХОДИМыМ информационным базам данных, печатающим устройством
(принтером) и копирующим устройством.

ЛИЦО, оТветственное за прием док)rментов, должно иметъ настольную
ТабЛИЧКУ с указанием фамилии, имени, отчества (последнее  при наличии) и
должности.

ПРИ ПРедоставлении муниципальной услуги инв€rлидам обеспечиваются: 1

ВОЗМОЖность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению),
в котором предоставJшется муницип€tльн€ш услуга;

ВОЗМОЖнОсть самЬстоятельного передвижения по территории, на которой
РаСПОлОжены здания и помещения, в которых предоставJrяется муницип€tлънаll

УСЛУГа, а Также входа в такие объекты и выхода из Еих, посадки в транспортное
СРеДСТВО и Высадки из него, в том числе с использование кресла_коJUIски;

СОПРоВождение инв€Lпидов, имеющих стойкие расстройства функции
зрения и самосто{ тельного передвижения;

НаДЛеЖаЩее размещение оборудования и носителей информации,
НеОбХОДИМЬIХ Для обеспечения беспрепятственного доступа инв€lJIидов зданиями
помещениям, В которьtх предоставляется муницип€LI Iъная услуга, и к
мунициПагrьной услуге с )п{ етом ограниtIений их жизнедеятельности;

ДУбЛИРОвание необходимой для инв€lпидов звуковой и зрит9льной
информации, а также надписей, знаков и иной.текстовой и графЙческой
ИНфОРМаЦИИ Знаками, выполненными релъефноточеч.ным шрифтом БРайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
ДОtryСК СОбаКипроводЕика при н€tличии документа, подтверждающего ее

СПеЦИ€lЛЬНОе Об1.'rение, нз объекты (здания, помещения),. в KoTopbD(
предоставляются муницип€tI Iьнtш услуги;

ОК€ВаЕие инв€tлидам помощи в преодолении баръеров, мешающих
пол)чению ими государственных и муниципаI Iъных услуг наравне с другими
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лицами.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.25. основными покЕвателями доступности предоставлеЕиrI

муницип€lпьной успуги являются:

нч1личие полной и понrIтной информации о порядке, сроках и ходе

предоставлениrI  муниципЕlльной услуги в информационно

телекоммуникационных сетях общего 11ользования:;  (в том числе в сети

(ИнтернеD)), средствах массовоЙ информации;

возможность гIолу{ ения зz} явителЕм уведомлений о предоставлении

МУНИЦИП€ШЬНОЙ УСJIУГИ С ПОМОЩЬЮ ЕПГУ;
возможность поJý4Iени;I  информации о ходе 1rредоставления

муницип€tльной услуги, в том числе с исполъзованием информационно

коммуникационньIх технологий.

2.26. основными пок€lзаТеЛяМи} качества предоставления муницип€tльной

услуги являются:
своевременность предоставления муницип€UIьной,услуги в соответствии со

стандартом ее fiредоставления, установленным настоящим Ддминистративным

миним€lJIьно возможное количество взаимодействии гражданина с

должностными лицами, rIаствуЮщими В предоставлении муницип€lльной

услуги;
отсутствие обоснованньIх жалоб на действия (бездеЙствие) сотрудников и

их некорректное (невнимательное) отношение к зчlявитеJrfiм;

отсутствие нарушеЕий установленных 
сроков в процессе предоставления 

1

муницип€rпьной услуги;
отсутствие змвлеЕий об оспаривании решений, деЙствий (бездействия)

Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемъIх (совершенных)

при предоставлении муницип€tльной услуги, по итогам рассмотрениrI  которых

вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований

заявителей.

Иные требованйя, в том числе учитывающие особенЕости предоставления

муниципальной услуги в многофункциональных центрах, особенности

предоставления муниципальной услуги по экстерриторпальному принципу

и особеНностИ предоставлениЯ мунициПальноЙ услугИ в электРонной.ф9Рме
'i

2.27. ПредоставлеЕие муниципztльной услуги по экстерритори4фному

принциrrу осуществJUIется в части обеспечениrI  возможноёти подачи заявлений

.,Ь.р"д.r"оr ЕпгУ и полrlения результата муниципальной услуги в

многофункционалъном центре.

2.28. Заявителям обеспечивается возможность представлениrI  зuUIвления и

прилагаемых докумеЕтов в форме электронных документов посредством Е,пгу.

в этом сл} пrае заявитель или его представитеJIь авторизуется на Епгу
посредством подтвержденноЙ уrетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о
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предоставлении муниципzLJIьной услуги с использованием интерактивной формы
в электронном виде.

Заполненное заявление о предоставлеЕии муниципальной услуги
отправляется з€lrlвителем вместе с прикрепленными электроЕными образами

док)rментов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в

Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА з€uIвление о предоставлении
муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписЬЮ

з€lявителя, представиtеля, уполномоченного на подписание з€tявлениrl.

Результаты предоставлениrI  муниципальной услуги, ук€ванные в пункТе
2.5 настоящего Административного регламента, направляются заявителЮ,

представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа,
подшисанЕого усиленной квалифицированной электронной подписью

уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в сл)чае
направлениrI  з€uIвления посредством ЕПГУ.

В слrIае направлениrI  заявления посредством ЕПГУ результат
предоставлениrI  муниципальной yarfr." также может быть выдан заявителю на
бумажном носителе в многофункцион€tльном центре в порядке,

предусмотренном tý/нктом б.4 настоящего ДдминистрЬтивного регламента.
2.29. Электронные документы представляются в следующих форматах:

, а) xml  для форм€Lllизованных документов;
б) doc, docx, odt  для документов с текстовым содержанием, не

вкJIючающим формулы (за исключением документов, ук€ванных в подгý/нкте "в"
настоящего пункта);

в) xls, xlsx, ods  для документов, содержащих расчеты;
г) pdf, jpg, jpeg, png, Ьmр, t iff  для документов с текстовым содержанием, в

том числе вкJIючающих формулы и (или) графические изображения (зu

исключением док)rментов, укчванных в подпункте "в" настоящего ггуrrкта), а

также документов с графическим содержанием.

д) zip, rаr  дJuI  сжатых докумёнтов в один файл;
е) sig  дJuI  открепленной усиленной квалифицированной электронной

подписи.

,Щопускается формирование электронного документа tý/ тем сканирования
непосредственно;с оригин€lла документа (использование копий не допускается),
которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в

р€Врешении 300  500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
 (< чернобелый> >  (.rр" отсутствии в документе графических изобрО;кений и

(или) цветного текста);
 (оттенки серогоо (rrр" наJIичии в документ9 ryафических изобрадений,

 (цветноЙ> >  или (режим полной цветопередачи} ) (пр" цаI IиЕIии В документе
цветных графических изображений либо цветного текста);

 сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно:
графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;

 количество файлов должно соответствовать количеству док)д4ентов,
каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:
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 возможность идентифицировать доЧrМенТ И КОЛИЧеСТВо ЛиСТОВ В

документе;
 дJUI  документов, содержащих структурированные I Iо частям, главам,

рz} зделам (подразделам) даЕные и закJIадки, обеспечив€tющие перехоДы rrо

оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

Щокументы, подлежащие rrредставлению в форматах xls, xlsx или ods,

формируются в виде отдельного электронного документа.

:

I I I . Состав, последовательность и сроки выполнения

адмиЕистративных процедур (лейсlвий), требования к порядку их

выполнения, в том числе особенности выполнения административных
процедур в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур
}

З.1. Предоставление муниципальноЙ усJIуги вкJIючает в себя следующие

административные I Iроцедуры :

проверка документов и регистрация заявлениrI  ;

поJryчение сведений посредством Федералъной государственной

инфЬрмационной системы < < Единая система межведомственного электронного

взаимодействил>  (далее  СМЭВ);

рассмотрение документов и сведений;

принrIтие решениrI ;
выдача результата;
внесение результата муниципальной услуги в реестр юридиtIески

значимых записей.
Описание административных процедур представлено в Приложении J\b 7 к

настоящему Административному регламенту.

Перечень административных процедур (лействий) при

предоставлении муниципальной услуги услуг в электронной форме
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УПОЛНОМОЧенного органа, предоставJuIющего мунициrrаlrъную услугу, либо
муниципапьного сJý/жащего.

Порядок осуществления административных процедур (действий) в
электронной форме

3.З. Формирование заявления.
ФОРМирование , з€uIвления осуществJuIется посредством заполнеЕия

ЭЛеКТРОННОЙ формы з.uIвления на ЕПГУ без необхЬдимости дополЕителъной
подачи заявлениrI  в какойлибо иной форме.

ФОРМатнологическ€ш t lpoBepl€ сформированного заявлениrI
ОСУЩеСТВляется rrосле заполнения заявителем каждого из полей электронной

фОРМЫ ЗаяВЛениrI . При выявлении некорректно заполненного поля электронной
фОРМЫ ЗаrIВления заявитель уведомJIяется о характере выявленной ошибки и
ПОРЯДКе ее устранения посредством информационного сообщения
непосредственно в электронной форЙ з.uIвления.

При формировании з€uIвления з€I rIвителю обеспечивается :

а) ВОЗможiтость копированияи сохранения заявлениjI  и иных дочaментов,
УК€ВаННЫХ В пунктах 2.9  2.| t настоящего Административного регламента,
необходимьIх дJuI  предоставления муниципалъной услуги ;

б) ВОЗМОЖность печати на бумажном носителе копии электронной формы
з€UIвлениrI ;

В) СОХРаНение ранее введенных в электронную форму зzulвления значений в
ЛЮбОЙ МОМеНТ По желанию пользователя, в том числе гrри возникновении
ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форrу,
заявления;

Г) ЗаПОЛнение полей электронной'формы з€u{ вления до начала ввода
СВеДеНИЙ ЗЕUIВителем с" исцользованием сведений, р€вмещеннъIх в ЕСИА, и
СВеДеНИЙ, огцrбликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений,
отсутствующих в ЕСИА;

Д) ВОЗМОжность вернуться на любой из этапов заполнения электронной
формы з€uIвления без потери ранее введенной информации;

е) ВОЗМОЖНость достугIа з€uIвителя на ЕПГУ к ранее поданным им
зЕuIвлениrIм В течение не меЕее одного года, а также частично сформированных
заявлений  в течение не менее 3 месяцев.

СфОРМИРОВанное и подuисанное з€uIвление и иные документы,
необходимые длЯ rrредоставлениrl мунициПальной услугк, направляЬтся в
Уполномоченный орган посредством ЕПГУ. r,

3.4. УПОЛНОМоченнЫй орган обеспечивает в срок не пQзднее 1 рабо"ёiо до
с моменТа подачИ заявленИя на Епгу, а в ал)л{ ае его поступлениrI  в нерабочий
или гIр€Вдничный день,  в следУющий за ним первый рабочий денъ:

а) ПРИеМ ДОкУментов, необходимьIх дJuI  предоставлениrI  муниципалъной
УСЛУГИ, И НаПравление з€uIвителю электронного сообщения о поступлении
заявления;
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б) регистрацию зЕuIвлениrI  и направление заявителю уведомлениrI  о

регистрации з€UIвления либо об отказе в приеме документов, необходимых дJUI
предоставления муниципа_irьной услуги.

3.5. Электронное з€UIвление становится доступным дJUI  должностного лица
уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления
(далее  ответственное должностное лицо), в государственной информационной
системе, используемой Уполномоченным органом для предоставлениrI
муниципальной услуги (далее  ГИС).

Ответственное должностное лицо:

проверяеТ нzLпичие элекц)онных заявлений, постуtIиВших с Епгу, с
периодом не реже 2 раз в день;

рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов
(докуиенты);

производит действия в соответствии с пунктом з.4 настоящего
Административного регламента.

з.6. Заявителю в качестве результата предоставлениrI  муниципальной

услуги обеспечивается возможность пол)л{ ения документа:
в форме, электронного документа, подписанного усиленной

квалифицированной электронной подписъю уполномоченного должностного
лица Уполномоченного органа, направленного з€UIвителю в личный кабинет на
ЕIЦУ;

в виде бумажного документ4 подтверждающего содержание электронного
документа, который заявителЬ полуIаеТ цри личноМ обращении в
многофункцион€Lльном центре.

3.7. Полуrение информации о ходе рассмотрения заявления и о резулътате
предоставлениrI  муниципа_пьной усJIуги производится в личном кабинете на
Епгу, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать
статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиrtх в
личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме
заявителю направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации зчUIвлени;I  и иных док)rментов,
необходимых дJUI  предоставления муниципальной услуги, содержащее сведениrI
о факте приема зФIвлениrI  и документов, необходимых для предоставлениrI
муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципалъной
услуги, а также сведениrI  о дате и времени окончания предоставлениrI
муниципальной услуги либо мотивированный отк€tз в приеме док)rментов,
необходимьIх дJUI  предоставления муниципалъной услуги; , .. 

t 
i

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необход"r"rýдrr"
предоставлениlI  муниципалъной услуги, содержащее с"еДЬ"и" о приюIтии
положиТельного решениrI  о предоставлении мунициПальной уaоу." и
возможности поJý4Iить резулътат предоставления муниципальной услуги либо
мотивированный откalз в предоставлении муниципальной услуги.

3.8. Оценка качества предоставлениlI  муницип* ""ой у.!у.".
оценка качества I тредоставлениrI  муниципальной уarrу""' осуществляется в

соответствии с Правилами оценки гражданамй эффективности деятельности
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руководителей территори€Llrьных органов федерагlьных органов исrrолнительной
власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставлениrI  ИМИ

государственньIх услуг, а также применения результатов указанной оценки как
основаниlI  дJut принrIтия решений о досрочном прекращении исполЕениjt
соответствующими руководителями своих должностных обязанностей,

утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от | 2

декабря 2012 года Ns 1284 < < Об оценке гражданами эффективности деятельносТи

руководителей территори€шьных органов федера_llьных органов исполнительноЙ

власти (их структурных подрчвделений) и территори€uIьных орГанОВ

государствеI Iных внебюджетньrх фондов (их регион€IJIьньIх отделений) с yreToM

качества предоставления государ9твенных услуг, руководителей
многофункциональньгх центров предоставлениrI  государственных И

муниципаI Iьных услуг с )пIетом качества организации предоставления
государственнъrх и муниципаJIьных усJIуг, а также о применении результатов
указанной оценки как основаниrI  для пришIтия решений о досрочЕом
прекращении исполнения соотfетствующими руководителями своих

должностЕых обязанностей> > .

З.9. Заявителю обеспечивается возможностъ iтаправления жалобы на

решениlI , действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного
лиц? Уполномоченного органа либо муниципаJIьного служащего в соответствии
со статьей 11.2 ФедерЕtльного закона Ns 210ФЗ и в порядке, установленном
постановлением Правителъства Российской Федерации от 20 ноября 20| 2 года
J\Ъ 1198 (О федеральной государственной информационной системе,
обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и

деЙствий (бездействия), совершенных при предоставлении государственньD( и,
муницип€lJIьных усJryг.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

3.10. В слl^ rае выявлениrI  оrтечаток и ошибок з€uIвитель вправе обратитъся
в УполномоченЕый органа с заявлением с приложением документов, указанньгх
в гý/нкте 2.9. настоящего Административного регламента.

3.11. ОсновЬниrI  отк€lза в приеме заявлениrI  об исправлении опечаток и
ошибок указаны в гý/нкте 2.| 3 настоящего Ддминистративного регламента.

З.I2. Исправление допущеЕньtх опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления мунициrrальной услуги документах осуществ.тiяется в
следующем порядке: '.,

3.13.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ощибок в докупiЪнтах,
Выданньtх в результате предоставления муниципальной.услуги, обращается
лично в Уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправлениrI
опечаток и ошибок, в котором содержитсяукЕвание на их описание.

З.tЗ.2. Уполномоченный орган при поJt} чении заявления, ук€ванного в
цодгryнкте З.13.1 пункта З.13 настоящего подр€tзд9ла, рассматривает
необходимость внесения соответствующих изменениЙ в документы, являющиеся

резулътатом предоставлениrI  муниципшrьной услуги.
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з,lз,з, Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и
ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной
услуги.

з,lз,4, Срок устранениrI  опечаток и ошибок не должен цревышать з (трех)
рабочих дней с даты регистрации заявлениrI , ук€ванного в подпункте з.lЗ.1
tý/нкта 3. 13 настоящего подр€tздела.

IY, Формы контроля за исполнением административцого регламента

порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственнымц долясностными лицами положений

регламента и ицых нормативных правовых актов,
устанавливающих требования к предоставлеI lию муниципальной услугио а

так2ке принятием ими решений

4,1, Текущий контроль за собл?юдением и исполнением настоящего
Административного регламента, иных нормативных правовьгх актов,
устанавливающих' требования к предоставлению муниципалъной услуги,осуществляется на постоянной основе должностными лицами Ддминистр iu*
(уполномоченного органа), уполномоченными на осуществление контроля за
предоставлением муниципальной услуги.

Для текущего контроля используются сведениlI  служебной
корреспонденции' устная И письменная информация специ€tJIистов и
должностньD( лиц Администрации (Уполномоченного органа).

Текущий контроль осуществJUrется путем проведениlI  проверок :

решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципалъной
услуги;

выявления и устранения нарушений прав граждан;

рассмотрения, принrIтиrI  решений и подготовки ответов на обращения
Iраждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) долйостных
лиц.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплаI Iовых
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том

числе порядок и формы контроля за полнотой
и качеств8м предоставления муниципальной услуги

4,2, КонТролЪ за полнотой и качеством предоставления муниципалъ,цой
услуги вкJIючает в себя проведение плановых и 

"ra.rпu"овых 
пвоверок.

4,З, ГIлановые проверки осуществJUIются на осночании годовых планов
работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителемуполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества
предоставлениrt муниципалъной услуги контролю подлежат:

соблюдение сроков предоставления муниципалъной у9луги; 
.'

соблюдение положений настоящего Административ"о.Б p..rrur."ru;

l

]
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правилъностъ и обоснованность принrIтого решениrt об отк€Ве В

предоставлении муниципальной услуги.
Основанием дJuI  проведения внеплановых проверок явJuIются:

пол)чение от государственньIх органов, органов местного самоуправЛениrI

информации о предполагаемых или выявленньIх нарушениrIх нормативнъIХ

правовых актов Российской Федерации, нормативньtх правовых аКТОВ

Самарской области и нормативных правовых актов муниципЕtльного раЙОНа

Сергиевский; 
,,

обращения | раждан и юридических лиц на нарушениrI  законодатеЛьСТВа, В

том числе на качество предоставления муниципа_rrьной усJryги.

Ответственность должностных лиц за решения и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе

предоставления rцуниципальной услуги

4.5. По результатам проведенньгх проверок в сJгr{ ае выявления нарУшенИЙ

положений настоящего Административного регламеЕта, нормативных правоВЬIх

актов Самарской области и нормативных правовьIх актов муниципЕшьного

района Сергиевский осуществJLяется привлечение виновных лиц К

ответственности в соответствии с законодателъством Российской ФедерациИ.

Персональная ответственность должностных лиц за правиЛЬнОСТЬ И

своевременность принrlтия решеЕиrI  о предоставлении (об оТкаЗе В

предоставлении) муниципальной услуги закрепJuIется в их долЖносТНЫХ

регламентах в соответствии с требованиrIми законодательства.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан,

их объединений и организаций

4.б. Граждане, их объединения и организации имеют цраво осуществJuIть

контроль за предоставлением мунициrrальной услуги tI утем полrIеЕИЯ
информации о ходе предоставлениrI  муниципальной услуги, в том числе о сроках
завершениrI  административных процедур (действий).

Граждан е 9 их объединения и организации таюке имеют право :

направлять замечаниrI  и I Iредложения по улучшению достуПносги И

качества предоставлениrI  муниципашьной услуги; i
анению нарутrrений настqящего

4.7. Щолжностные лица Уполномоченного органа приним€lют меры к

прекращению доrтущенных нарушений, устранrIют причины и условиrI ,
способствующие совершению нарушений.

Информация о результатах рассмотрениrI  замечаний и предложений
граждан, их объединений и организаций доводится,,до сведени[  лиц,

напРавивших эти замечания и предложения. 
,!

Zэ



Y. Щосудебный (внесулебный) порядок обжалования решений и

действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услуry,
а такrке их должностных лпцl муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий
(бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного
органа, муницип€tльных сJIужащих, многофункцион€rльного центра, а также

работника многофункциоЕutпьного центра при предоставлении муниципальной

услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее  жалоба).

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на

рассмотрение жалобы лица, * orofrrtи может быть направлена жалоба
заявителя в досудебном (внесудебном) порядке;

5.2. В досудебном (внесудебном) lrорядке заявитель (представитель)
вправ9 обратиться с жаlrобой в письменной форме на бумажном носителе или в
электронной форме:

в Уполномоченный орган  на решение и (или) действия (бездействие)

должностного лица, руководителя структурного подр€вделения

Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие)
Уполномоченного органа, руководитеJuI  Уполномоченного органа;

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие)

должностного лица, руководителя структурного подрчвделениrI

Уполномоченного органа; "

к руководитеJIю многофункциоЕulльного центра  на решения и действия
(бездействие) работника многофункцион€tлъного центра;

к у{ редителю многофункцион€tльного центра  на решение и действия
(бездействие) многофункцион€lльного центра.

В Уполномоч9нном органе, многофункцион€Iпьном центре, у учредителя
многофункционального центра оrrределяются уполномоченные на рассмотрение
жалоб должностные лица.

Спо_собы информирования заявителей о порядке подачи и.рассмотреriйя ,

жалобыо в том числе с использованием Вдиного портала государственнЁ_lх и
муниципальных услуг (функuий) ., ,,j

5.З. Информация о порядке rтодачи и рассмотрения'жалобы р€вмещается на
информационных стендах в местах предоставления муниципальной усJý/ ги, на
сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также предоставJuIется в устной форме
по телефону и (или) на JIиЕIном приеме либо в письменной форме почтовым
отправлением по адресу, указанному заявителем (предстёвителем)
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Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих порядок

досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (ИЛИ)

решений, принятых (осуществленных) в ходе предостаВЛеНИЯ

муниципальной услуги

5.4. Порядок досудебного (внесулебного) обжалования реШеНИЙ И

действий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также его должностньIх лиц реryлируется:
Федера;rьным законом от 27.07.2010г. J\b 210ФЗ (об организации

предоставлениrI  государственньIх и муницип€UIьных услуг);
постаноВлениеМ Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012

года J\b 1198 (О федеральной государственной информационной системе,

обеспечИвающеЙ процесС досудебНого (внесУДебного) обжа"тlованиll решений и

действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и

муниципаJIьных усJIуг) ;

настоящим Административным fiегламентом.

YI . Особенности выполнения административных' процедур (действий) в

,многофункцион""r"rlfifiп# ;:п: : ; ;Ё"JиягосударсТВеНI IЫХИ

Исчерпывающий перечень административных процеДур (лейСТВИй) ПРИ

предоставлении муницицальной услуги, выполняемых
многофункциональными центрами

6.1 Многофункцион€tlrъный центр осуществляет: t

информирование заявителей о порядке lтредоставлениrl муницИПаЛЬНОЙ

услуги в многофункционurпъном центрё, по иным вопросаМ, СВЯЗаННЫМ С

предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование ЗаЯВИТеЛеЙ

о порядке предоставлениrI  муниципальной услуги в многофУНКЦИОНutЛЬНОМ

центре;
выдачу заJIвителю результата предоставления муниципаI IьНОЙ УСЛУГИ, На

бумажном носителе, подтверждающих содержание электронньtх ДОКУМеНТОВ,

направленньIх в rмногофункциональный центр по результатам предоСТаВЛеНИ'I

муниципальной услуги а также выдача документов, вкJIюч€ш сосТаВЛеНИе На

бумажном носителе и заверение выписок из информационньгх систеМ ОРГаНОВ,

предоставляющих \ dуницип€Lпьных услуг;
иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным 'ЗаКОНОМ

Ns 210ФЗ.
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерztльного.закона J\Ъ 210ýФЗ ДЛЯ

ре€tлизации своих функций многофункцион€lльные центры вправе приВлеКаТЪ

иные организации.
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а) посредством привлечения средств массовой информации' а также Гýiтем

р€вмещения информации на офици€UIъных сайтах и информационных стеI Iдах
многофункцион€rлъньIх центров ;

б) ПРИ ОбРаЩеНИИ ЗаяВИтеля в многофункцион€lлъный центр лично, по
телефону, цосредством почтовых отправлений, либо по электронной гIочте.

При личном обращении работник многофункционального центра подробно
информирует з€UIвителей по интересующим их вопросам в 

".* п""ой 
корректной

форме с исполъзованием официальноделового стидя речи. РекомБндуемое
время предоставления консультации  не более 15 минут, BpeMrI  ожиданиrI  в
очереди В секторе информирования длЯ ПОJýлIения информации о
МУницип€Llrьных усJý/ гах не может превышатъ 15 минут.

ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о
наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника
многофункционЕtльного центра, принявшего телефонный звонок.
Индивидуaльное устное консультирование при обращении заявитеJUI  по
телефону работник многофункционшfiного центра осуществJuIет не более 10
минут;

в слуrае еiли дJuI  подготовки ответа требуется'более продолжительное
время, работник многофункцион€tльного центра, осуществляющий
индивиду€шьное устное консулътирование по телефону, может предложитъ
заявителю:

изложить обратцение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в
соответствии со способом, ук€} занным в обращении);

н,вначить другое время для консультаций.

пр" консулътировании по rrисьменным обращениям заявителей ответ
направJUIется в писъменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с
момента регистрации обращениrI  в форме'электронного документа по адресу
электронной почты, ,ук€ванному В обращении, поступившем в
многофункционЕшIьный центр в форме электронного документ а, и в писъменной

форме по почтовому адресу, ук€ванному В обращении, поступившем в
многофункцион€tJIьный центр в письменной форме.

выдача заявителю результата предоставления муниципальной ус.пуги

б.3. При наличии в заявлеЕии о предоставлении муниципалъной услуги
ук€вания о выдаче результатов окzваниrl услуги через многофункцион€tл5ный
цонтр, Уполномоченный орган передает документы в многофункциональный
цеI Iтр дJUI  последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно
закJIюченным соглашениям о взаимодействии ., закJI Iрченным ,ёжду
уполномоченным органом и многофункццон€tльным центром в порядке,

утвержденном Постановлением } lb 797.

Порядок и сроки передачи Уполномоченным оргаЕом таких документов в
многофункционutльный центр определяются соглашением о взаимодействии,
закJIюченным ими в порядке, установленном Постановлением} lь 797.

6.4. Прием заявителей для выдачи документов, яъляющихся резулътатом
муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного т€tлона
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из термИнаJIа электронноЙ очереди, соответствующего цели обращения, либо по

предварительной заI Iиси.

РаботниК многофУнкционztПъногО центра осуществJUIет следующие

деЙствия:

устанавЛиваеТ личность заявитеJUI  на основании документа,

удостоверяющего личность В соответствии с законодателъством Российской

ФелераUИИ;ряеТ 
,rоrr"оrо""" представитеJUI  заявителя (в случае обращения

представитеJuI  заявителя) ;

определяет статус исполнения заявлениязаявителя в ГИС;

распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде

экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с

исrrолъзОваниеМ печатИ многофУнкционЕlлъного центра (в предусмотренных

норматиВными правовыМи актами Российской Федерации слу{ аях  печати с

".обрuu,.ниеМ 
ГосударСтвенногО герба Российской Федерации);

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с

использованием шечати многофункционulльного цецтра (в предусмотренных

норматиВными правовыМи актами РоссийскоЙ Федерации случzшх  печати с

".Ъбрu* .ниеМ 
ГоЬударСтвенногО герба РоссийскоЙ Федерации);

' выдает документы з€tяВителю, при необходимости запрашивает у з€UIвителя

подI Iиси за каждый выданный документ;
запрашивает согласие заявителя на уIастие в смсопросе для оценки

качества предоставленных услуг многофункцион1льным центром.

.1
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Приложение J\b 1

к Административному регламенту

по предоставлению муницигrальной усJtуги

Форма решения о принятии на учет граждан

в качестве нуждаюцIихся в жилых помещениях

Н аuмен oBaHue уполномоченноео ор2ана uсполнumельной власmu су бъ екmа Р о с сuйской Ф еd ер ацuu

LUlu ор2ана MecmHozo само)mравленuя

Кому
(фамилия, имя, отчество)

(телефон и адрес электронной почты)

}

,Щата

оrrр"""rиигражд"";""fl".'J* lчеств;нуждающихся
в жилых помещениях

} lb

По результатам рассмотрени,I  заявлени,I  от Ns и

приложенных к нему документов, в соответствии со статьей, 52 Жилищного

кьдекса Российской Федерации принrIто решение tIоставитъ на } п{ ет в качестве |

нуждающихся в жилых помеlцениях:

Фио заявumеля

и совместно проживающих членов семьи:

t.

2.
a
J.

4.i

,Щата принятия на )л{ ет:_ _
Номер в очереди:

(должность

сотрудника органа власти,

принявшего решение)

(подпись)

() г

м.п.
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Приложение Jt]Ъ 2

к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной

услуги

Форма уведомления об учете граждан,

нуждающихся в жилых помещениях

Нааменованuе уполномоченноzо орzана члсполнumельной власmч субъекmа Россuйской Феdерацuu

| alu ор2ана месmно?о ссмоуправленuя

Кому
(фамилия, имя, отчество)

(телефон и адрес электронной почты)

УВЕДОМЛЕНИЕ
об учете гра)цдан, нуждающихся в жилых помещениях

Ns[ ата

По результатам рассмотрениrI  з€uIвления от
информируем о нахождении на )л{ ете в качестве
помещениrIх:

м
нуждающихся в жилых

Фио заявumеля

,.Щата принятиlI  на )чет:_ _
Номер в очереди:

i
(должность

сотрудника оргаI Iа власти,

принявшего решение).

(( ))

м.п.

20 г,

(подпись) (расшифровка подписи)
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Приложение Ns 3

к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги

Форма уведомления о снятии с учета граждан,

. 
нуждающихся в жилых помещениях

HatlMeHoBaHue уполномоченно2о орзана uсполнumельной власmu субъекmа Россuйской Феdерацuu

llлu ор2ана Mecmнozo ссlл| оуправленllя

Кому
(фаллилия, r.шIя, отчесгво)

i (телефон и адрес электронной почты)

УВЕДОМЛЕНИЕ
о снятпи с учета гращдан, нуждающихся в жилых помещениях

Дата м

По результатам рассмотрениrI  заявления от j \ъ

информируем о снятии с r{ ета | раждан в качестве нуждающихся в жилых

помещениях:

Фио заявumеля

(должность

сотрудника органа влаёти,

приЕявшего решение)

(подпись) фасшифровка подписи)

() 2а г

м.п.
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Приложение J\b 4

к Административному регламенту
по предоставлению

муниципальной усJtуги

Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги

наuменованuе уполномоченноzо ор2ана ltсполнumельн ой вл ас пu субъекmа Р ос сuйской Ф е dep ацuu

uлu ор2ана месmно2о ссlлrоуправленuя

Кому
(фшилия, r,пr,rя, отчество)

(телефон и адрес электронной почты)

рЕшЕниЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги

< (принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в я(илых

помещениях>

.Щата
J\ъ

По результатам рассмотрения заявJIения от J\b

и приложенных к нему документов, в соответствии с Жилищным кодексом

Российской Федерации принято ретттение отказать в приеме документов,

необходимых дJIя преДоставления услуги, по следующим основаниrIм:

Ns

пуI I кта

админис

тративно

го

реглfiп{ ен

та

Наименование основания для oTкutзa в

соответствии с единым стандартом

разъяснение приI IиI I  отказа в предостtIвлении

услуги

1

Запрос о предоставлонии усл} ти
подаЕ в орган государственной

власти, орган местного

сtlNIоуправления или организацию, в

полномотIия которьIх не входит

предоставл€ние услуги

Указьваются основаниrI  такого вывода

2 Неполное запоJI I Iение обязательньIх Указываются ocHoBaHI IJ{  такого вывода

з1
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I rолей в форме зiшроса о

предост{ tвлении успуги

Указывается исчерпывающий перечень

документов, непредставлеЕI IьIх з€UIвителем
Представление неполного комплекта

док)ментов
а
J

Указывается исчерпьтвающий

документов, утр€тивших силу

перечеЕь
Представленные. докумеI Iты

угратили сипу на момент обращения

за услугой

4

исчерпьшающий шерочень

содержащих подтIистки и
указьшается

документов,
исправления

ПредставленЕые документы

содержат подtIистки и исправления

текста, не зав9ронные в порядке,

установленном законодательством

Российской Федераuии

5

Указываются основания такого вывода
Подача зaUIвления о предостtlвпенша

успуги и докумеЕтов, нообходимьD(

дJUI  предоставления успуги, в

электронной форме с нщ)ушением

установленньIх требований

6

Указывается исчерпывающий перечень

документов, содsржаIцих I IовреждениJ{
ПредставленЕые в электронной

форме док} менты содержат

повреждения, наJIичи9 KoTopblx не

позвоJuIет в поJшом объеме

использовать информацию и

сведениr{ , содержащиеся в

документах дjIя предостtlвления

услуги

1

Указываются основания такого вывода
Заявление flодано' лицом, Ее

имеющим поJIномотмй представпять

интересы заl{ витеJU{

8

заявитель вправе повторно обратитъся в уполномоченный орган с

заявлением о I Iредортавлении услуги после устранения указанЕых нарушений,

,щанный оr* ь может быiь обжалован в досудебном порядке tryтем

на11равления ж€tлобы в уI Iолномоченный орган, а также в судебном порядке,

(должность

сотрудника органа вJIасти,

принrIвшего решение)

(( )

(подпись) фасшифровка подписи)

м.п.
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Приложение J\ lЪ 5

к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги

Форма заявления о предоставлении

, муЕиципальной услуги
,;

(н аulп е н о в анuе о pZ ан а, упо лн оJчI  о ч е нн о Z о d ля пр е d о сmав л eчlul услуzu)

1. Заявитель

заявление о постановке на учет граждац, нуждающихся в

предоставлении жилого помещеЕия

(фамuлuя, l,tfutя, оmчесmво (прtРналuчuu), dаmа роuсdенtя, снилс)
Телефон

Адрес электронной,почты:

.Щокумент, удостовершощий личность заJIвитеJIя:

I IаиI \4еновilние:

сериrI , номер дата вьцачи:

кем вьцtlн:  



код подр€хtделения:

Алрес регистрации по мосту жительства:.

2.Представитель зЕuIвитеJuI  :

 Физическое личо !
Сведения о представителе

(фамttпuя, 1lлr!я, оmчесmво (прu налuчuu)

,Щокумент, удостоверяющий "ли.цrость представитеJIя зzuIвитеJuI :

наименовflние: , 
;

сериrI , номер дата вьцаIм:

KoHTaKTHbTg дчшные

(mелефон, аdре с элекmронной почmьt)

,Щокумент подтверждающий
.,Ё

полномочия представитеJU{  зчU{ витеJUI :

 Индивидуальный предприниматель
Сведения об индивидуальном предпринимателе

огрнип
инн
контактные данЕые

(mеле фон, adpe с элекmронной почmьt)

.Щокумент, подтверждающий полномотIия шредставитеJUI  заJIвитеJIя:

 Юридическое лицо
Сведения о юридическом лице:

полное наименование
огрн

JJ



инн
контактные данные

(mелефон, аdрес элекmронной почmьt)

 Сотрудник оргzlнизац"" П
Сведения о представителе:

(фамtлпuя, лtfurя, оmчесmво (прu начuчuu)

Щокумент, Удостоверлощfiй личность представитеJUI  заI IвитеJUI :  
:

наименование:

(mелефон, аdрес элекmронной почmы)

.Щокумент, подтверждающий полЕомочия представителя заявителя:

 Руководитель орган".uц"" l_,l

,Щокумент, удостоверлощий JIи.Iность rред"й""теJUI  заI IвитеJUI :

наименоваЕие:

сепия HoMeD дата вьцаIм:

Контактные дilIные

,щокумент,,"* ""{ # ; : : ,!; : ir: : :# :ж# :; : ,: :# :3зUIвитеJIя:

3. КатегориrI  зruIвитеJuI :

 Малоимущие гражд* . П

 На;rичие льготной * ur".op"" П
4. Причина отнесения к льготной

4. 1. Наличие инваJIидности

 Инва_rrидь, П
 Семьи, имоющие детейинвалидов

Сведения о ребенкеинвttлиде:

,Щата рождения "Ц

(фал,tuлuя, llJчrя, оmчесmво (прu налuчuu)

4.2.Участие в войне, боевьrх действиях, особые перед государством

снилс

 Участник событий (.гlицо, имеющее засrгути)

 Член семьи (умершего) yчu"r* r"nu П
Удостоверение

Удостоверение

4.4. Политические репрессии п

 Реабилитированные лица

 Лица, признtlнныо пострадавшими от политических репрессий

з4

п

LJ

п



.Щокlмент о признании

4.5. МногодотнаlI  ..r", П
Реквизиты удостовереншI

,Щокlмент, подтверждающий

(нолtер, dаmа вьtdачu, ор2ан (МФЦ) вьtdавшuй

4.6. Категории, связанные с труловой деятельностью

пострадавшим от

многодетной

I Iолитических

семьи

категорииотнесение .

4.7. Щетпсироты или дети, остitвI I Iиеся без попечения родителей

Щокумент, подтверждающий уtрату (отсутствие) fодителей

к

п

.Щата, когда необходимо полrIить жилое помещение

4.8. Граждане, страдающие хроническими заболевiшиями

Зашпочение медицинской комиссии о нilлиtми хронического заболеВаниЯ
| .

5. Основание дJIя постановки на } пIет заявитеJu{  (указаmь оduн uз варuанmоВ):

5.1. Заявитель Ее явJUIется нанимателем (собственником) 4ли tшеном семьи наниматеJU{

(собственника) жилого помеще* r", П
5.2. ЗаявиТель явJIяеТся наниматолем или тшеI Iом семьи traHиMaTeJUI  жилого помещения

по договору социa} льного найма, обеспеченным общей площадью на одного Iшена СеМЬИ

меньше уrетной rорr", П
Реквизиты договора социtlJIьI Iого найма

(номер, dаmа выdачu, opzaH, с коmорыJй заlLхючен dozoBop)

5.3. ЗаявиТель явJIяеТся нанимателем иJIи tшеном семьи нЕшиматеJIя жилого tlомещеЕиll

социzrльного испоJIьзов€} ния, обеспеченньшл общей площадью Еа одного члена сомьИ МеНЬШе

гl
учетнои нормы tJ

Наймодатель жилQго помещениrI :

Орган государственной власти

Орган местного

 Организация

Реквизиты договора найма жилого

(номер, dаmа вьtdач1,1, ор2ан, с коmорьlлt заключен dozoBop)

5.4. Заявител#  явJuIется собственником илм tшеном семьи собственника жилого

помещенияо обеспеченным общей площадью на одного 1шена семьи меньше уrетной нОРМЫ П

Право собственности на жилое помещение

 Зарегистрировано в ЕГРН П

 Не зарегистрировано в ЕГРН П
Щокlмент, подтверждающий право собственности на жилое помещение

Кадастровый номер жилого помещения

 Заявитель проживает в помещении, не отвечающем по установленным дJuI  жильrХ

помещений требованиmл

6. Семейное положение:

Проживаю один

Проживаrо совместно с I I JIенаNIи 

""r"" 
П

7. Состоювбраке П
Счпочг:

35



наименование:

серия, номер ДаТа ВЬЦаЧИ:

кем вьцан:

код I Iодразделения:

Адрес регистрации по месту жительства:

реквизиты актовой записи о заключении
реzuсmрацuu)(нол,tер, dаmа, ор2ан, месmо

8. Проживаю с родитеJIями фодителями супруга)

8.1.Фио
(ф аашлuя, t lлtя, оmч е crfв о (прu налuчuu), dаmа роасdенuя, СНИЛС)

,Щокумент, удостоверяющий JIичность:

наименование

сериrI , номер дата выдачи:

кем вьцан:

мрес регистрации по месту жительства: }

8.2.Фио

(ф шwtлtuя, lt lуtя, оmч е сmв о (прu нслtuчuu), dаmароuсDенuя, СНИЛС)

Щокумент, удостоверяющий JIитIность:

наименование:

серия, номер ДаТа ВЬЦаЧИ:

кем вьцаЕ:

мрес регистрации по месту жительства:

9. Имеются дети L_]

Фио
(прu налtuчuu), dama роасdенuя, СНИЛС)

(ф аллuлл,tя, ltл4я, оmче с mв о

Щокумент, удостоверяющий" lшr,цrость :

наимонование: _

серия, номер ДаТа ВЬЦаЧИ:

кем выдЕlI1:

реквизиты
реzuсmрацuu)]wесmо

10. Имеются иные р9дственники, проживающие совместно

актовой записи о рождении
(ноллер, dаmа, opza+ ,

Фио
(ф аtолuлuя, 1,1Jчrя, оmче сmво (прu на"luчuu), dаmа роuсdенuя, СНИЛС)

,Щокlмент, удостоверяющий JIиlшость:

Еаименование:

серия, номер дата вьцачи:

кем вьцан:

Адрес регистрации по месту' жительства:

Полноту и достоверность представлеЕньIх в запросе сведений гrодтверждаю.

Даю свое согласие на получение, обработку и передачу моих персональньD( данЕьIх

согласно .о] .2006 JЪ 152ФЗ кО персонаJIьньD( данньD(),

Дата

Федеральному закону от 2'7

зб

Подпись зztявитеJu{





Приложение Ns б

к АдминисФативному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

: :

Форма решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Наuменованuе rmолном оченно2о ор2ана uсполнumел ьной власmu субъекmа Россuйской ФеОерацuu

lшu ор2ана месmноzо саfolоуправленuя

Кому
(фшrилия, имя, отчество)

i

(телефон и Длрес электронной почты)

рЕшЕниЕ
об отказе в предоставлении услуги

(принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых

помещениях)

,Щата
J\ъ

По результатам раасмотрения з€uIвления от J\b

и приложенных к нему документор, в соответствии с Жилищным кодексом

Российской Федерации принято решение откuвать в приеме документов,

необходимьIх для шреДоставления услуги, по следующим основаниrIм:

Ns

I I ункта

адмиЕис

тративно

го

реглаN.{ ен
,га

Наименование основания дJIя отказа в

соответствии с единым стандартом

разъяснение приtIин отказа в предостilвлении

услуги

Щокlменты (сведения),

I IредстilвлеI Iные зzlrlвителем,

противоречат док} ментаN{

(сведенишr), полуrенным в раý{ ках

межведомственного взаимодействия

з7



Не представлены док} ,1иенты,

подтверждающие признание

гражданина малоимущим

Указываются основания такого вывода

Представленными докуI \ { еI I т€I Iии и

сведениями не подтверждается

I Iраво гражданина на предостч} вление

жилого помещения

Указываются основания такого вывода

Не истек срок совершения действий,
rrредусмотренньIх статьей 5З

Жилищного кодекса Российской

Федерации) которые привели к

ухудшению жилищньur условий

Указываются основания такого вывода

Сведенияолицах, }

зарегистриров{ lнньD( по одному

адресу, но подтверждают

обеспеченI lость жилым помещением

менее уrетной нормы

Указьтваются ocHoBaHшI  тzIкого вывода

Полученными сведениями об

имеющихся/имевшихся жилых

помещениях (БТI4lЩТИ, ЕГРН за 5

лет, договора социального найма) не

подтверждено право гражданина на
предоставление жилого помещения

Указьтваются ocHoBaHIбI  тчжого вывода

Разъяснение rтричин отк€ва:

,Щополнительно информируем :

заявитель вправе повторно обратиться В уполномоченный орган с
заявлением о предоставлении услуги после устранения ук€ванных нарушений.

.щанный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем
направления ж€LI Iобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

(должность

сотрудника органа власти,

принявшего решение)

(подпись) фасшифровка,подlиси) 
.

()) 20 г

м.п.
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